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REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO COMITE DE AUDITORIA

CAJA DE CESANTIA Y JUBILACION COMPLEMENTARIA DE LOS
EMPLEADOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - FCPC

CONSIDERANDO:

Que, en conformidad a la Codificacion de Resoluciones Monetarias, Financieras, De Valores
y Seguros reformada por la Resolucion No. JPRF-F-2021-005 de fecha 17 de diciembre de 2021
expedida por la Junta de Politica y Regulacion Financiera de la“SECCION V “DEL PROCESO
DE RETORNO DE LA ADMINISTRACION DE LOS FONDOS COMPLEMENTARIOS
PREVISIONALES CERRADOS A LOS PARTICIPES”, la Caja de Cesantia y Jubilacion
Complementaria de los empleados de la Direccién General de Aviacion Civil — FCPC, en
Asamblea General Extraordinaria de Participes llevada a cabo el 11 de julio de 2022, decidio
retornar la administracion a sus participes.

Que, mediante Resolucion No. SB-2022-2008 de 24 de octubre del 2022 se crea y agrega al
Capitulo |1 "Norma de Comité de Auditoria para las Entidades que integran el Seguro General
Obligatorio y Seguro Obligatorio de Régimen Especial™ en el Titulo V111 "Del Control Interno",
Libro II “Sistema de Seguridad Social” de la Codificacion de las Normas de la Superintendencia
de Bancos.

Que, en sesién del 05 y 07 de enero de 2023 el Consejo de Administracion de la Caja de
Cesantia y Jubilacion Complementaria de los empleados de la Direccion General de Aviacién
Civil, con el objeto de normar los mecanismos de control de las actividades financieras del
Fondo y en cumplimiento de la normativa vigente, resuelve aprobar el informe técnico para la
conformacién de los responsables del Comité de Auditoria.

Que, mediante oficio No. SB-SG-2023-03897-0 de fecha 21 de marzo de 2023 notifica de la
Resolucion No. SB-DTL-2023-0605 de 20 de marzo de 2023 mediante la cual se declara la
habilidad legal de la magister Martha Fabiola Bolafios Pozo y de la magister Paulina Alexandra
Villagomez Valencia como miembros externos del Comité de Auditoria de la Caja de Cesantia
y Jubilacion Complementaria DGAC - FCPC.

Que, en cumplimiento de las resoluciones de la Superintendencia de Bancos y de conformidad
con lo sefialado en la Subseccion IV DEL GOBIERNO Y ADMINISTRACION, Parrafo IV
“DEL COMITE DE AUDITORIA” de la Codificacion de Resoluciones Monetarias y
Financieras, De Valores y Seguros de la Junta de Politica y Regulacién Financiera expide el
siguiente:
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REGLAMENTO DE FUNCIONES DEL COMITE DE AUDITORIA DE LA CAJA DE
CESANTIA Y JUBILACION COMPLEMENTARIA DE LOS EMPLEADOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - FCPC

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1.- ElI Comité de Auditoria es el 6rgano de consulta del Consejo de Administracion
para asegurar un apoyo eficaz del sistema de control interno de la Caja de Cesantia y Jubilacién
Complementaria de los empleados de la Direccién General de Aviacion Civil; en adelante, la
Caja de Cesantia y la gestion de sus administradores.

Articulo 2.- EI Comité de Auditoria estara conformado por al menos por tres miembros; uno o
maés designado (s), de entre los miembros del Consejo de Administracion y dos elegidos por
este organismo colegiado de fuera de su seno, al menos uno debera ser profesional experto en
finanzas, tener adecuados conocimientos en Auditoria y estar capacitado para poder interpretar
estados financieros.

Se designara a uno de los profesionales externos del Comité de Auditoria de la Caja de Cesantia
como Secretario (a).

En el caso que el comité esté conformado por mas de un miembro del Consejo de
Administracion, se elegira a su Presidente por votacion de todos los miembros. El Presidente,
en todos los casos debera ser un miembro del Consejo de Administracion.

En caso de ausencia temporal del Presidente, el comité elegira entre sus miembros a una persona
que le reemplace para el tiempo que dure la ausencia hasta por dos reuniones consecutivas; de
no existir las debidas justificaciones a las ausencias perdera su calidad de Presidente.

En caso de ausencia definitiva del Presidente, se debera esperar la eleccion del nuevo miembro
del Consejo de Administracion para que ocupe la Presidencia o de existir mas miembros del
Consejo de Administracion se debera seguir el procedimiento establecido en el presente
articulo.

El quérum para la instalacion de las sesiones se verificara con la mitad mas uno de sus
miembros. Las mociones que se presenten para su aprobacion requeriran de la votacion de la
mitad mas uno de los miembros presentes.
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CAPITULO I
FUNCIONES DEL COMITE DE AUDITORIA

Articulo 3.- Funciones del Comité de Auditoria:

a) Informarse sobre el adecuado funcionamiento de los sistemas de control interno,
entendiéndose como tales, los controles operacionales y financieros establecidos, para dar
transparencia a la gestion de la administracion y buscar desalentar irregularidades que
podrian presentarse en los diferentes niveles de gobierno;

b) Asegurarse de la existencia de sistemas adecuados que garanticen que la informacién
financiera sea fidedigna y oportuna;

c) Velar porque los auditores externos cuenten con los recursos necesarios para ejecutar sus
labores;

d) Conocer y analizar los términos de los contratos de auditoria externa y la suficiencia de los
planes y procedimientos pertinentes, en concordancia con las disposiciones generales
impartidas por la Superintendencia de Bancos;

e) Analizar los informes de los auditores externos y poner tales analisis en conocimiento del
consejo de administracion;

f) Conocer y analizar las observaciones y recomendaciones del auditor externo y de la
Superintendencia de Bancos sobre las debilidades de control interno, asi como las acciones
correctivas implementadas por el representante legal, tendientes a superar tales debilidades;

g) Emitir criterio respecto a los desacuerdos que puedan suscitarse entre el representante legal
y el auditor externo y que sean puestos en su conocimiento;

h) Solicitar las explicaciones necesarias para determinar la razonabilidad de los ajustes
propuestos por los auditores; y, poner en conocimiento del Consejo de Administracion;

i) Analizar e informar al Consejo de Administracidon sobre los cambios contables relevantes
que afecten a la situacion financiera de la Caja de Cesantia;

j) Presentar en forma semestral al Consejo de Administracion un informe que contenga las
observaciones y resoluciones mas relevantes del periodo.

k) Conocer y analizar conflictos de interés que pudieren contrariar principios de control interno
e informar al consejo de administracion;

I) Requerir a los auditores externo e interno revisiones especificas sobre situaciones que a
criterio del comité sean necesarias; 0, que exija el consejo de administracion.

m) Las demas que determine el Consejo de Administracion.

Articulo 4.- El Presidente del Comité de Auditoria tiene las siguientes funciones:
a) Presidir las sesiones del Comité de Auditoria.

c¢) Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias de Comité.
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d) Suscribir las actas, comunicaciones, informes y recomendaciones del Comité
conjuntamente con el Secretario.

Articulo 5.- El Secretario del Comité de Auditoria tiene las siguientes funciones:

a) Elaboracion de las actas de las sesiones y demas comunicaciones inherentes a las
resoluciones y/o recomendaciones tomadas por el Comité, asi como administrar su
archivo.

b) El acta con el expediente, grabacion y los documentos sobre los temas tratados se
mantendran debidamente archivados y deberan contar con su respectiva firma fisica o
electronica para la validacion de las actas y deberan ser enviadas a secretaria general del
Fondo de la Caja de Cesantia y Jubilacion Complementaria DGAC — FCPC, con un
tiempo minimo de ocho dias laborables posteriores a la sesion.

c) Las demas que le asigne el Comité de Auditoria.

Articulo. 6.- Conocer los informes emitidos por los Comités de Riesgos, Prestaciones,
Inversiones y Etica.

CAPITULO Il
SESIONES Y RESOLUCIONES DEL COMITE DE AUDITORIA

Articulo 7.- Las sesiones ordinarias serd una vez al mes y las extraordinarias cuando la
situacion lo requiera.

Las sesiones presenciales deben sefialar el lugar, fecha y hora en la convocatoria; ademas, se
podra hacer sesiones por medios virtuales que permitan la interaccion simultanea o sucesiva
de los miembros, de conformidad con las normas vigentes.

Articulo 8.- La convocatoria se realizara a traves de Secretaria y se convocara por medio de
los correos institucionales o personales de los miembros del comité, por lo menos con tres (3)
dias téermino de anticipacion para las sesiones ordinarias, salvo justificacion por parte del
Presidente del Comité de Auditoria y un (1) dia término de anticipacion para las sesiones
extraordinarias previas al dia fijado con su respectiva justificacion.
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La convocatoria debera contener al menos lo siguiente:

a. Enlace de la convocatoria telematica y/o indicando direccion de la oficina matriz del
fondo, lugar en que se celebrara las sesiones del Comité de Auditoria.
Dia y hora de realizacion de las sesiones del Comité de Auditoria.
Orden del dia.

d. Nombres y apellidos del Presidente del Comité de Auditoria y la fecha en la que se
realiza la convocatoria.

e. Se haré constar expresamente la estipulacion de que: "EIl quérum se verificara con la
presencia de al menos la mitad méas uno del total de los miembros que se encuentren
de manera presencial y telematica”.

f. A la convocatoria se adjuntara la documentacién que respalde cada punto del orden
del dia a ser tratado.

Articulo 9.- Para la instalacion de las sesiones del Comité de Auditoria se consideraran los
siguientes items:

a. Presidiré las sesiones del Comité de Auditoria, quien haya suscrito la convocatoria;
quien designara a la persona que actle como secretario ad-hoc.

b. Antes de declararse instaladas las sesiones del Comité de Auditoria, el secretario ad-
hoc verificara el registro de asistentes de manera telematica que consten con nombre
y apellido; y, de manera presencial se realizara el registro fisico.

c. El qudérum para la instalacion de las sesiones del Comité de Auditoria, en el lugar, dia
y hora fijado en la convocatoria, se verificara con la presencia de al menos la mitad
mas uno del total de los miembros del cuerpo colegiado que se encuentren de manera
presencial y telematica.

d. Instalada las sesiones del Comité de Auditoria se podré diferir por el plazo maximo
de 3 dias, unicamente en el caso de que el tiempo no permita tratar todos los puntos
del orden del dia, dicho diferimiento debera ser aprobado por al menos la mitad méas
uno de los asistentes a las sesiones del Comité de Auditoria de manera presencial y
telematica. Reinstalada la sesion del Comité de Auditoria se deberéa elaborar y aprobar
como ultimo punto, el acta respectiva, lo cual debera constar en el orden del dia.

Articulo 10.- Las decisiones tomadas por el Comité respecto de politicas, regulaciones y
demas actos se expresaran mediante resoluciones.

Articulo 11.- Las resoluciones de las sesiones del Comité de Auditoria se tomaran por la
mayoria simple de los miembros presentes, de manera presencial y telemética. En caso de
empate dirimira quien preside las sesiones del Comité y se debera dejar constancia en el acta,
del nimero de votos a favor, en contra y las abstenciones, con el nombre y apellido de quien
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los emite. Las resoluciones seran obligatorias para todos los miembros, incluidos quienes no
hubieren concurrido a ella.

Articulo 12.- Las actas de las sesiones del Comité de Auditoria contendra por lo menos lo
siguiente:

a.

@ o a0 o

Las firmas de quien la preside y del secretario ad-hoc; y serd aprobada en la misma
sesion del Comité de Auditoria, en caso de diferirse se aprobara cuando se reinstale la
sesion del Comité de Auditoria, dicha aprobacion debera constar en el orden del dia.
Nombre o denominacion del fondo complementario previsional cerrado.

La palabra "Acta de la Sesion del Comité de Auditoria", seguida del afio y el nimero.
Lugar, fecha y hora de iniciacion de la Sesiones del Comité de Auditoria

Nombres y apellidos de quien preside y del secretario ad-hoc.

Constatacion del quérum con el que se instalo la sesion del Comité de Auditoria.
Listado de asistentes a la reunion especificando si asisten teleméaticamente o
presencial, de aquellos que asisten de manera presencial debera constar la firmay de
los asistentes en forma telemética la captura de pantalla donde conste el nombre y
apellidos de cada uno.

Referencia respecto a la forma en que se realizé la convocatoria y el sefialamiento de
la lectura del orden del dia, para ser aprobado por los asistentes.

La relacién sumaria y ordenada de las deliberaciones de cada punto del orden del dia
aprobado, la votacion obtenida en cada punto (votos a favor, en contra y abstenciones,
con el nombre de cada persona que emitio la votacion), asi como las resoluciones
adoptadas numeradas en funcién del orden del dia y en base a la votacion obtenida.
Razon de aprobacion del acta, con las firmas del Presidente, y demas miembros que
participan en la sesion, o de quien presida Comités, asi como también Secretario ad-
hoc.

Hora de cierre de la sesion del Comité de Auditoria.

Documentos relacionados con los puntos tratados en el orden del dia y el listado de
miembros asistentes.

El presente Reglamento de Funciones del Comité de Auditoria, fue elaborado y aprobado por
el Comité de Auditoria en sesiones del 28 de abril de 2023 y reformado en sesion ordinaria del
15 de abril del 2024.
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El presente Reglamento de Funciones del Comité de Auditoria, fue revisado y aprobado por el
Consejo de Administracion de la Caja de Cesantia y Jubilacion Complementaria de los
empleados de la Direccion General de Aviacion Civil - FCPC, en sesion del 09 de mayo de
2023 y reformado en sesion ordinaria del 17 abril 2024.
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LOVAS VI LLARREAL

Ing. Gabriel Arturo Lomas Villarreal

PRESIDENTE CONSEJO DE ADMINISTRACION
CAJA DE CESANTIA Y JUBILACION COMPLEMENTARIA DGAC - FCPC
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