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REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO COMITE DE PRESTACIONES

LA CAJA DE CESANTIA Y JUBILACION COMPLEMENTARIA DE LOS
EMPLEADOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - FCPC

CONSIDERANDO:

Que, en conformidad a la Codificacién de Resoluciones Monetarias, Financieras, De Valoresy Seguros
expedida por la Junta de Politica y Regulacién Monetaria y Financiera del Fondo Complementario en
Asamblea General Extraordinaria de Participes llevada a cabo el 11 de julio de 2022, decidié retornar
la administracion a sus participes.

Que, en cumplimiento de las resoluciones de la Superintendencia de Bancos y de conformidad con lo
sefialado en la Subseccién IV DEL GOBIERNO Y ADMINISTRACION, Parrafo VII “DEL COMITE DE
PRESTACIONES” de la Codificacién de Resoluciones Monetarias y Financieras, De Valores y Seguros
de la Junta de Politica y Regulacién Financiera, para normar el funcionamiento de las sesiones del
Comité de Prestaciones de acuerdo a las atribuciones establecidas en la normativa vigente y en
cumplimiento, a la circular Nro. SB-INCSS-2024-0011-C del 20 de febrero de 2024 de la
Superintendencia de Bancos y en ejercicio de las atribuciones legales se expide el siguiente:

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE PRESTACIONES LA CAJA DE CESANTIA Y
JUBILACION COMPLEMENTARIA DE LOS
EMPLEADOS DE LA DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL — FCPC

SECCION I: DEL OBJETO Y ALCANCE

Articulo 1.- Objeto: El presente reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento del Comité de
Prestaciones de la Caja de Cesantia y Jubilacion Complementaria de la Direccién General de Aviacion
Civil FCPC.

Articulo 2.- Alcance: Estas Normas son aplicables a los miembros de pleno derecho y a los que
participan con voz, pero sin voto en el Comité.

SECCION II: DEL COMITE

Articulo 3.- Comité: El Comité estard conformado por el/la Representante Legal del ente previsional,
tres (3) miembros designados por el Consejo de Administracién del ente previsional por el periodo
gue se encuentren en vigencia de sus funciones como Miembros del Consejo de Administracién y un
(1) responsable del Comité de prestaciones quienes tendrdn voz y voto.
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Articulo 4.- Ejercicio de funciones: Las funciones del comité estan determinadas en el articulo 48
Paragrafo VI, DEL COMITE DE PRESTACIONES de la Codificacién de Resoluciones Monetarias,
Financieras, de Valores de la Junta de Politica y Regulacién Monetaria y Financiera y detalladas en el
articulo 9 del presente reglamento.

SECCION lll: DEL PRESIDENTE

Articulo 5.- Del Presidente.- El Presidente del Comité de Prestaciones serda un miembro del Consejo
de administracion; en el caso que el comité este conformado por mas de un miembro del consejo
de administracion, se elegird a su presidente por votacién de todos los miembros.

El presidente, en todos los casos deberd ser un miembro del consejo de administracion.

En caso de ausencia temporal del Presidente, este debera designar formalmente entre los miembros
del Comité a una persona que le reemplace para el tiempo que dure la ausencia hasta por dos
reuniones consecutivas.

Articulo 6.- Funciones: Son funciones del Presidente del Comité las siguientes:

Elaborar el orden del dia de las sesiones del Comité;

Convocar, instalar, suspender, clausurar y dar por terminadas las sesiones;
Ejercer el voto dirimente, Unicamente en el caso de empate;

Velar por el cumplimiento de las politicas y resoluciones que emita el Comité
Conocer y disponer el trdmite de las comunicaciones dirigidas al Comité;

S T

Atender y contestar las solicitudes que se presenten sobre temas administrativos previo
conocimiento y resolucién del Comité;

7. Presentar a consideracion del Comité propuestas técnicas y juridicas para conocimiento de la
Asamblea General de Representantes del ente previsional;

8. Suscribir los documentos que conciernan a la presidencia del Comité y los que
correspondan al ejercicio de la representacion de la misma;

9. Suscribir conjuntamente con el/la Secretario/a del Comité las actas de las sesiones vy las
resoluciones aprobadas;

10. Esresponsabilidad del Presidente del Comité, mantener un respaldo fisico, digital y audios
de las sesiones, el mismo que deberd mantenerse bajo custodia del Fondo.

SECCION IV: DEL SECRETARIO

Articulo 7.- El/la Secretario/a del Comité sera el/la delegado/a de la Caja de Cesantia.
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Articulo 8.- Funciones: Son funciones del Secretario/a del Comité, las siguientes:

10.

Receptar la documentacién e informes que se eleven a conocimiento o aprobacién del
Comité por parte de los miembros;

Realizar las convocatorias a las sesiones del Comité anexando el orden del dia con la
documentacion e informes de soporte, para cada tema a ser tratado en la sesion.

A pedido del Presidente del Comité constatar el qudrum, dar lectura al orden del dia;
Requerir a los miembros del Comité el voto sobre el punto de que se trate, para lo cual
previamente informard publicamente los términos de la mocién presentada;

Redactar y elaborar las actas de las sesiones del Comité, para su aprobacion al término de
cada sesion;

Suscribir junto con el Presidente del Comité las actas de las sesiones;

Llevar, conservar y mantener bajo su responsabilidad un respaldo fisico, digital y audios de
las sesiones asi como el archivo de las actas de las sesiones y demdas documentos del
Comité, de acuerdo con lo previsto en estas Normas;

Notificar las resoluciones y demas disposiciones del Comité. La notificacion la realizara
aparejando copia certificada de la resolucion correspondiente;

Entregar a los miembros del Comité copias certificadas de las resoluciones y actas
aprobadas de las sesiones, cuando las solicite.

Las demds que le asigne el Comité

Articulo 9.- Miembros: Los miembros del Comité de Prestaciones tienen las siguientes funciones:

Calificar a los beneficiarios con derecho a prestaciones segln los requisitos establecidos en
esta norma, el estatuto y reglamentos internos;

Analizar y aprobar las prestaciones que correspondan;

Mantener un registro cronoldgico de la historia laboral de los participes y los beneficiarios,
asi como de las prestaciones entregadas;

Aprobar la devolucién de los valores aportados de conformidad con el marco legal aplicable,
el estatuto y reglamentos internos; v,

Las demds que establezca el estatuto y la normativa.

Elaborar un informe anual sefialando el nimero de desafiliaciones que no supere el
maximo establecido estatutariamente y considerando la liquidez y situacion del ente
previsional.

SECCION V: DE LAS SESIONES, CONVOCATORIAS Y ACTAS
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Articulo 10.- Sesiones: El Comité sesionard una vez al mes de manera ordinaria. Las sesiones del
Comité de Prestaciones se realizaran de forma telematica o hibrida, es decir al mismo tiempo
presencial y en forma telemadtica, a fin de garantizar la mayor participacién de los intervinientes.

De manera extraordinaria podrd sesionar las veces que sean necesarias cuando lo convoque el
Presidente del Comité o a pedido de al menos dos de sus miembros, para tratar temas especificos.

En caso de ser hibrida la reunion presencial se efectuard en donde funcione la oficina matriz del
fondo; los miembros que no se encuentren en el lugar de la reunién deberdan conectarse
remotamente, al igual que aquellos que se encuentren en el lugar de la reunion y no puedan asistir
en forma presencial.

Las sesiones del Comité se realizaran con el propdsito especifico de conocer, tratar y resolver los
temas determinados en la convocatoria.

El Comité podrd también recibir intervenciones de terceros ajenos al Comité para el tratamiento
de alguno de los puntos convocados previa autorizacién del Presidente del Comité.

Articulo 11.- Formas de las sesiones.- El Comité podrd sesionar utilizando medios tecnoldgicos que
faciliten la interaccién entre los miembros, en cuyo caso no hara falta su presencia fisica.

Articulo 12.- La convocatoria a sesiones del Comité de Prestaciones se realizard a través de los correos
electrénicos de los miembros. Opcionalmente, se podra colocar avisos en la pagina web y/o en todas
las oficinas del ente previsional; y, difundirse por cualquier otro medio disponible.

La convocatoria se realizard al menos con tres (3) dias término de anticipacion, salvo justificacion por
parte del presidente del Comité de Prestaciones.

Articulo 12.1 — Contenido de la Convocatoria:

12.1.1 Enlace de la convocatoria telematica y/o indicando direccion de la oficina matriz del Fondo,
lugar en que se celebrara las sesiones del Comité de Prestaciones.

12.1.2 Diay hora de realizacion de las sesiones del Comité de Prestaciones.

12.1.3 Orden del dia.

12.1.4 Nombres y apellidos del Presidente del Comité de Prestaciones y la fecha en la que se
realiza la convocatoria.

12.1.5 Se hard constar expresamente la estipulacién de que: “El quérum se verificard con la
presencia de al menos la mitad mas uno del total de los miembros que se encuentren de manera
presencial y telematica”.

12.1.6 A la convocatoria se adjuntard la documentacién que respalde cada punto del orden del
dia a ser tratado.
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Articulo 13.- Instalacién de las sesiones de Consejo de Administracion y Comités

13.1 Presidird las sesiones del Comité de Prestaciones, quien haya suscrito la convocatoria; quien
designard a la persona que actle como Secretario Ad-hoc.

13.2 Antes de declararse instaladas las sesiones del Comité de Prestaciones, el Secretario Ad-hoc
verificard el registro de asistentes de manera telematica que consten con nombre y apellido; y, de
manera presencial se realizara el registro fisico.

13.3 El quérum para la instalaciéon de las sesiones de Comité de Prestaciones, en el lugar, dia 'y
hora fijado en la convocatoria, se verificard con la presencia de al menos la mitad mas uno del
total de los miembros del cuerpo colegiado que se encuentren de manera presencial y telematica.
13.4 Instalada las sesiones del Comité de Prestaciones se podra diferir por el plazo méaximo de 3
dias, Unicamente en el caso de que el tiempo no permita tratar todos los puntos del orden del dia,
dicho diferimiento debera ser aprobado por al menos la mitad mas uno de los asistentes a las
sesiones del comité de manera presencial y telematica.

Reinstalada la sesion del Comité de Prestaciones se deberd elaborar y aprobar como ultimo punto,
el acta respectiva, lo cual debera constar en el orden del dia.

Articulo 14 .- Resoluciones de las sesiones.

Las resoluciones de las sesiones del Comité de Prestaciones se tomaran por la mayoria simple de los
miembros presentes, de manera presencial y telematica. En caso de empate dirimird quien preside
las sesiones y se debera dejar constancia en el acta, del nimero de votos a favor, en contra y las
abstenciones, con el nombre y apellido de quien los emite. Las resoluciones serdn obligatorias para
todos los miembros, incluidos quienes no hubieren concurrido a ella.

Articulo 15.- Actas de las sesiones

De las sesiones del Comité de Prestaciones se levantardn actas resumen con expresion de las
resoluciones adoptadas y de los votos de cada resolucién. Estas actas deben encontrarse firmadas
por el Presidente y Secretario Ad-hoc del comité.

15.1 El acta deberad llevar las firmas de quien la preside y del Secretario Ad-hoc; y serd aprobada en
la misma sesién del Comité de Prestaciones, en caso de diferirse se aprobard cuando se reinstale la
sesiéon del Comité, dicha aprobacién deberd constar en el orden del dia.

15.2 El acta de la sesién del Comité de Prestaciones contendrd por lo menos lo siguiente:

a) Nombre o denominacién de la Caja de Cesantia y Jubilacién Complementaria de los
empleados de la Direccion General de Aviacién Civil - FCPC.

b) La palabra "Acta de la Sesién del Comité de Prestaciones", seguida del afio y el nimero.

c) Lugar, fechay hora de iniciacién de las sesiones del Comité de Prestaciones.

d) Nombresy apellidos de quien preside y del Secretario Ad-hoc.
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e) Constatacién del quérum con el que se instalé la sesion del Comité de Prestaciones.

f) Listado de asistentes a la reunion especificando si asisten telematicamente o presencial, de
aquellos que asisten de manera presencial deberd constar la firma y de los asistentes en
forma telematica la captura de pantalla donde conste el nombre y apellidos de cada uno.

g) Referencia respecto a la forma en que se realizé la convocatoria y el sefialamiento de la
lectura del orden del dia, para ser aprobado por los asistentes.

h) La relacién sumaria y ordenada de las deliberaciones de cada punto del orden del dia
aprobado, la votacién obtenida en cada punto (votos a favor, en contra y abstenciones, con
el nombre de cada persona que emitié la votacién), asi como las resoluciones adoptadas
numeradas en funcién del orden del dia y en base a la votacién obtenida.

i) Razdén de aprobacion del acta, con las firmas del Presidente, y demas miembros que
participan en la sesién, o de quien presida el Comité, asi como también Secretario ad-hoc.

j) Hora de cierre de la sesion del Comité de Prestaciones; vy,

k) Documentos relacionados con los puntos tratados en el orden del dia y el listado de
miembros asistentes.

Articulo 16.- Se derogan las normas reglamentarias y disposiciones expedidas con anterioridad y que
se opongan al presente Reglamento, el mismo que entrard en vigencia desde la fecha de su
aprobacién por parte del Consejo de Administracion.

DISPOSICION GENERAL UNICA: El presente reglamento podra ser modificado en cualquier momento
cuando la gerencia lo estime necesario o a peticion de los miembros del Comité de Prestaciones o
cuando la normativa vigente lo amerite.

El presente Reglamento de Funcionamiento del Comité Prestaciones fue elaborado y aprobado en la
ciudad de Quito DM., el 15 de marzo de 2023 en reunién del Comité de Prestaciones de la Caja de
Cesantia y Jubilacion Complementaria de los Empleados de la Direccién General de Aviacién Civil —
FCPCy reformado el 15 de marzo de 2024.

El presente Reglamento de Funcionamiento del Comité de Prestaciones fue revisado y aprobado por
el Consejo de Administracion de la Caja de Cesantia y Jubilacion Complementaria de los empleados
de la Direccion General de Aviacién Civil = FCPC en sesion del 17 de abril de 2024.

LA AR B NETURD
> LOVAS VI LLARREAL

Ing. Gabriel Arturo Lomas Villarreal
PRESIDENTE CONSEJO DE ADMINISTRACION
CAJA DE CESANTIA Y JUBILACION COMPLEMENTARIA DGAC - FCPC
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