REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE INVERSIONES DE LA CAJA
DE CESANTIA Y JUBILACION COMPLEMENTARIA DE LOS EMPLEADOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - FCPC



CAJA DE CESANTIA Y JUBILACION COMPLEMENTARIA DE LOS EMPLEADOS | Cddigo:  CI-RF-01
DE LA DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL - FCPC Fecha:  17/abril/ 2024

Pagina: 1de8

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO COMITE DE INVERSIONES

CONSIDERANDO:

Que, la Codificacidon de Resoluciones Monetarias, Financieras, de Valores de la Junta de Politica y
Regulacion Monetaria y Financiera en su Libro [, Titulo Il, Capitulo XLI, Seccién Il, “articulo 70,
establece que; los Fondos Complementarios Previsionales Cerrados realizardn inversiones privativas y
no privativas, observando los principios de eficiencia, transparencia, sequridad, oportunidad, liquidez,
diversificacion y rentabilidad, con sujecion a la normativa expedida por la Junta de Politica y
Regulacion Monetaria y Financiera, y al control de la Superintendencia de Bancos”;

Que, la Codificacién de Resoluciones Monetarias, Financieras, de Valores de la Junta de Politica y
Regulacion Monetaria y Financiera en su Libro |, Titulo Il, Capitulo XLI, Seccion Il, “Articulo 95,
establece que; los Fondos Complementarios Previsionales Cerrados podrdn realizar inversiones no
privativas y colocaciones de sus recursos en las entidades financieras de los sectores publico, privado,
y popular y solidario; y, en el mercado de valores, con el objetivo de alcanzar una adecuada
diversificacion de los portafolios y compatibilidad de plazos, en funcion de un adecuado andlisis de
riesgos”.

Que, en la SUBSECCION VI “DE LA CONFORMACION DE LOS COMITES” ARTICULO 191.-“El Consejo de
Administracidn, con el fin de garantizar la operatividad de los FCPC, conformard y designard a los
Comités previstos en el presente Capitulo, dentro de un plazo no mayor de quince (15) dias, contados
a partir de la designacion del representante legal”.

Que, en Asamblea General Extraordinaria de Participes realizada el 11 de Julio del 2022 el FCPC —
DGAC resuelve el retorno a la administracion privada de la Caja de Cesantia y Jubilacidn
Complementaria de los empleados de la Direccion General de Aviacién Civil - FCPC.

El Consejo de Administracidon de la Caja de Cesantia y Jubilacién Complementaria de los empleados
de la Direccidn General de Aviacidon Civil, en cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucidon No. 385-
2017-A CODIFICACION DE RESOLUCIONES MONETARIAS, FINANCIERAS, DE VALORES Y SEGUROS ,
estipulada en la SUBSECCION IV: DEL GOBIERNO Y ADMINISTRACION, a la circular Nro. SB-INCSS-
2024-0011-C del 20 de febrero de 2024 y con el objeto de normar los mecanismos de control de las
actividades financieras de la Caja, expide el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE INVERSIONES DE LA CAJA DE CESANTIA

Y JUBILACION COMPLEMENTARIA DE LOS empleados DE LA DIRECCION GENERAL DE AVIACION
CIVIL - FCPC.

SECCION |: DEL OBJETO Y ALCANCE

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento del Comité de
Inversiones de la Caja de Cesantia y Jubilacion Complementaria de los empleados de la Direccién
General de Aviacién Civil — FCPC.
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Articulo 2.- El alcance de este Reglamento se basa en la normativa vigente y son aplicables a los
miembros de pleno derecho y a los que participan con voz, pero sin voto en el Comité.

SECCION II: DEL COMITE

Articulo 3.- El Comité de Inversiones es el érgano responsable de la ejecucién de las inversiones de
los Fondos Complementarios Previsionales Cerrados, de acuerdo con las politicas aprobadas por el
Consejo de Administracién; asi mismo, le corresponde velar porque las operaciones de crédito que se
otorgan a los participes del fondo se sujeten a las politicas y procedimientos aprobados por el
consejo de administracion.

Articulo 4.- El Comité estard conformado por al menos un vocal del Consejo de Administracion, el
representante legal del fondo y el responsable del area de inversiones. Este comité reportard al
Consejo de Administracion.

Articulo 5.- Previa a la posesidn del Responsable del Comité de Inversiones, deberd contar con la
correspondiente calificacion de idoneidad y habilidad emitida por la Superintendencia de Bancos,
conforme lo sefialado en el Libro II; Titulo II; Capitulo Ill; Seccidén Il.- De la designacién, requisitos,
prohibiciones y remocién de los responsables de las areas de riesgos, prestaciones e inversiones,
emitida por dicha Superintendencia.

SECCION IlI: FUNCIONES DEL COMITE

Articulo 6.- El Comité de Inversiones debera invertir los recursos del Fondo basado en los criterios de
eficiencia, seguridad, liquidez y rentabilidad; aplicara las politicas de inversiones estipuladas en el
Manual de inversiones del Fondo y tendra las siguientes funciones:

a. Presentar propuestas técnicas.

b. Invertir los recursos administrados en la forma, condiciones y limites propuestos por el
Comité de Riesgos y aprobados por el Consejo de Administracion.

c. Velar por la adecuada seguridad, rentabilidad y liquidez de las inversiones del fondo que
administra.

d. Velar por la recuperacién oportuna de los rendimientos financieros generados en las
inversiones realizadas con los recursos de los fondos que administra, asi como, los
provenientes de las operaciones de crédito a los participes.

e. Elaborar la metodologia de distribucidn periddica de los rendimientos a favor de los
participes.

f. Realizar las inversiones dentro del marco de riesgo establecido por el Comité de Riesgos.

g. Proponer los plazos, tasas, vencimientos, garantias y contratos que sustenten las inversiones,
acorde a lo establecido en la normativa.

h. Dejar en actas escritas las decisiones de inversiones de acuerdo con la propuesta presentada
por la Gerencia.

i. Presentar al Consejo de Administracion y a la Presidencia las resoluciones de inversidn para
su ejecucion, las mismas que estaran basadas en aspectos técnicos y de riesgos.

j- Recibir las convocatorias al menos con tres (3) dias término de anticipacion al dia de la
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sesion.
Obtener la informacion que requiera para el cumplimiento de sus funciones.
Asistir y participar en el debate durante las sesiones.

. Votar positiva o negativamente o abstenerse.

Participar en las comisiones que constituya el Comité.

Definir los requisitos para la calificaciéon de crédito, asi como la lista de documentos que
deben presentar para la obtencién de cada uno de los diferentes tipos de créditos.

Disefiar o actualizar los formatos y textos de los siguientes documentos: i) contratos de
crédito prendario, hipotecario y quirografarios, ii) pagarés, iii) tablas de amortizacién, vy, iv)
métodos de calculo de interés de mora, los mismos que deben estar en concordancia con la
normativa vigente y reglamentos del Fondo. Estos formatos deberan ser analizados por el
sindico del Fondo, para aprobacién del Consejo de Administracion.

Proponer o actualizar las politicas para las novaciones y refinanciamientos de los créditos,
para aprobacion del Consejo de Administracion.

Sesionar al menos una vez al mes o cuando el Presidente o el Responsable del Comité
Inversiones lo consideren necesario con el propdsito de: i) calificar las solicitudes de crédito
presentadas, ii) programar las inversiones que se vencen durante el periodo determinado.
Verificar el historial crediticio del solicitante, asi como el flujo de ingresos y capacidad de
pago del prestatario, previo al otorgamiento del crédito.

Todas las demds inherentes a su condicién de miembro, v,

Las demas que establezca el Estatuto del Fondo.

Articulo 7.- Se determina que no existen miembros suplentes en el Comité de Inversiones.

SECCION IV: DEL PRESIDENTE

Articulo 8.- El Presidente del Comité de Inversiones sera el vocal designado del Consejo de

Administracion. En caso de existir mas de un miembro del Consejo de Administracidn, el Presidente

serd designado de entre los miembros del Consejo de Administracién por mayoria de votos de sus

integrantes.

Articulo 9.- Son funciones del Presidente del Comité:

a.

b
c.
d

> @ ™o

Elaborar el orden del dia de las sesiones del Comité;

Convocar, instalar, suspender, clausurar y dar por terminadas las sesiones;

Ejercer el voto dirimente, Unicamente en el caso de empate;

Presentar a consideracién del Comité propuestas técnicas y juridicas para conocimiento y
aprobacion del Consejo de Administracion;

Convocar a reuniones de coordinacién a los miembros del Comité que fueran requeridos;
Velar por el cumplimiento de las politicas y resoluciones que emita el Comité;

Conocer y disponer el tramite de las comunicaciones dirigidas al Comité;

Suscribir los documentos que conciernan a la Presidencia del Comité y los que
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j.

correspondan al ejercicio de la representacién de esta;

Suscribir conjuntamente con el Secretario Administrativo del Comité las actas de las

sesiones y las resoluciones aprobadas;

Las demas que determine la Asamblea General de Representantes del ente previsional.

SECCION V: DEL SECRETARIO

Articulo 10.- El Secretario del Comité sera el responsable de realizar las actas e informes del comité
de Inversiones. El Secretario sera el responsable del drea de inversiones.

Articulo 11.- Funciones: Son funciones del Secretario del Comité:

a.

Receptar la documentacion e informes que se eleven a conocimiento o aprobacién del
Comité por parte de los miembros;

Realizar las convocatorias a las sesiones del Comité anexando el orden del dia con la
documentacién e informes de soporte, para cada tema a ser tratado en la sesion.

A pedido del Presidente del Comité, debera constatar el quérum, dar lectura al orden del
dia, previo a su aprobacion requerir a los miembros del Comité que informen sobre la
existencia de conflicto de intereses superviniente y dejar constancia de dicho
pronunciamiento en actas;

Requerir a los miembros del Comité el voto sobre el punto de que se trate, para lo cual,
previamente informara publicamente los términos de la mocién presentada;

Redactar y elaborar las actas de las sesiones del Comité una vez terminada la sesién,
Suscribir junto con el Presidente del Comité las actas de las sesiones;

Llevar, conservar y cuidar bajo su responsabilidad el archivo de las actas de las sesiones, de
las resoluciones y demas documentos y archivos del Comité, de acuerdo con lo previsto en
este reglamento;

Notificar las resoluciones y demas disposiciones del Comité al Consejo de Administracién. La
notificacién la realizara aparejando copia certificada de la resolucion correspondiente;
Entregar a los miembros del Comité copias certificadas de las resoluciones y actas
aprobadas de las sesiones, cuando las soliciten;

Mantener, administrar y custodiar debidamente ordenado vy foliado, bajo su
responsabilidad, el archivo documental y magnético;

Codificar y mantener actualizadas las Resoluciones del Comité;
Seguimiento al cumplimiento de las Resoluciones emitidas por el Comité;
Recibir y dar fe de la presentacién de comunicaciones, peticiones, escritos y cualquier otra

solicitud que se dirija al Comité;

Atender y contestar las solicitudes que se presenten al Comité sobre temas
administrativos;

Conferir copias certificadas de documentos del Comité, requeridos por autoridad
competente.;
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p. Recibiry sustanciar los reclamos y recursos administrativos interpuestos en contra de actos
del Comité;
g. Las demas que le asigne el Comité.

SECCION VI: DE LAS SESIONES, CONVOCATORIAS Y ACTAS

Articulo 12.- El Comité sesionara de manera ordinaria cada mes y de manera extraordinaria cuando
lo convoque el Presidente del Comité de oficio o a peticién de al menos dos miembros. El quorum
requerido serd la mitad mdas uno de sus miembros. Se utilizarda medios virtuales que permitan la
interaccion simultdnea o sucesiva de los miembros y de manera excepcional de manera presencial
siempre que se justifique el motivo.

Las sesiones del Comité Inversiones se realizaran con el propdsito especifico de conocer, tratar y
resolver los puntos del dia determinados en la convocatoria. Cualquier miembro del Comité podra
proponer un cambio del orden del dia para lo cual requerira la votacién de la mayoria simple.

Articulo 13.-Las sesiones del Comité de Inversiones se realizaran de forma telematica o hibrida, es
decir al mismo tiempo presencial y en forma telematica, a fin de garantizar la mayor participacion de
los intervinientes.

En caso de ser hibrida la reunién presencial se efectuara en donde funcione la oficina matriz del
fondo; los miembros que no se encuentren en el lugar de la reuniéon deberdn conectarse
remotamente, al igual que aquellos que se encuentren en el lugar de la reunién y no puedan asistir
en forma presencial.

El Comité podra también recibir intervenciones de terceros ajenos al Comité para el tratamiento de
alguno de los puntos convocados previa autorizacidn del Presidente del Comité.

Articulo 14.- Las convocatorias ordinarias o extraordinarias a sesiones del Comité de Inversiones se
realizard a través de los correos electrénicos de los miembros. Opcionalmente, se podra colocar
avisos en la pagina web y/o en todas las oficinas del ente previsional; y, difundirse por cualquier otro
medio disponible.

La convocatoria se realizard al menos con tres (3) dias término de anticipacion, salvo justificacién por
parte del presidente del Comité de Inversiones.

14.1 Contenido de la Convocatoria:

14.1.1 Enlace de la convocatoria telematica y/o indicando direccion de la oficina matriz del Fondo,
lugar en que se celebrara las sesiones del Comité de Inversiones.

14.1.2 Dia y hora de realizacién de las sesiones del Comité de Inversiones.
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14.1.3 Orden del dia.

14.1.4 Nombres y apellidos del Presidente del Comité de Inversiones y la fecha en la que se realiza la
convocatoria.

14.1.5 Se hara constar expresamente la estipulacion de que: "El quérum se verificard con la presencia
de al menos la mitad mds uno del total de los miembros que se encuentren de manera presencial y
telemdtica”.

14.1.6 A la convocatoria se adjuntara la documentacion que respalde cada punto del orden del dia a
ser tratado.

Articulo 15.- Instalacion de las sesiones del Comité de Inversiones

15.1 Presidird las sesiones del Comité de Inversiones, quien haya suscrito la convocatoria; quien
designara a la persona que actie como Secretario Ad-hoc.

15.2 Antes de declararse instaladas las sesiones del Comité de Inversiones, el Secretario Ad-hoc
verificard el registro de asistentes de manera telemadtica que consten con nombre y apellido; y, de
manera presencial se realizara el registro fisico.

15.3 El quérum para la instalacién de las sesiones de Comité de Inversiones, en el lugar, dia y hora
fijado en la convocatoria, se verificara con la presencia de al menos la mitad mas uno del total de los
miembros del cuerpo colegiado que se encuentren de manera presencial y telematica.

15.4 Instalada las sesiones del Comité de Inversiones se podra diferir por el plazo maximo de 3 dias,
Unicamente en el caso de que el tiempo no permita tratar todos los puntos del orden del dia, dicho
diferimiento deberd ser aprobado por al menos la mitad mas uno de los asistentes a las sesiones del
comité de manera presencial y telematica.

Reinstalada la sesién del Comité de Inversiones se debera elaborar y aprobar como ultimo punto, el
acta respectiva, lo cual debera constar en el orden del dia.

Articulo 16.- Resoluciones de las sesiones. - Las resoluciones de las sesiones del Comité de
Inversiones se tomaran por la mayoria simple de los miembros presentes, de manera presencial y
telematica. En caso de empate dirimird quien preside las sesiones y se debera dejar constancia en el
acta, del numero de votos a favor, en contra y las abstenciones, con el nombre y apellido de quien
los emite. Las resoluciones serdn obligatorias para todos los miembros, incluidos quienes no
hubieren concurrido a ella.

Articulo 17.- De las sesiones del Comité de Inversiones se levantaran actas resumen con expresion de
las resoluciones adoptadas y de los votos de cada resolucion. Estas actas deben encontrarse firmadas
por el Presidente y Secretario Ad-hoc del comité. Y, debera contener el siguiente contenido:

17.1 El acta debera llevar las firmas de quien la preside y del Secretario Ad-hoc; y serd aprobada en la
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misma sesion del Comité de Inversiones, en caso de diferirse se aprobard cuando se reinstale la
sesion del Comité, dicha aprobacién deberd constar en el orden del dia.

17.2 El acta de la sesidn del Comité de Inversiones contendrd por lo menos lo siguiente:

a) Nombre o denominacién de la Caja de Cesantia y Jubilacion Complementaria de los
empleados de la Direccién General de Aviacién Civil - FCPC.

b) La palabra "Acta de la Sesion del Comité de Inversiones", seguida del afio y el niUmero.

c) Lugar, fechay hora de iniciacién de las sesiones del Comité de Inversiones.

d) Nombres y apellidos de quien preside y del Secretario Ad-hoc.

e) Constatacion del quérum con el que se instald la sesion del Comité de Inversiones.

f) Listado de asistentes a la reunién especificando si asisten telemdaticamente o presencial, de
aquellos que asisten de manera presencial debera constar la firma y de los asistentes en
forma telematica la captura de pantalla donde conste el nombre y apellidos de cada uno.

g) Referencia respecto a la forma en que se realizé la convocatoria y el sefialamiento de la
lectura del orden del dia, para ser aprobado por los asistentes.

h) Larelacidn sumaria y ordenada de las deliberaciones de cada punto del orden del dia
aprobado, la votacién obtenida en cada punto (votos a favor, en contra y abstenciones, con
el nombre de cada persona que emitio la votacidn), asi como las resoluciones adoptadas
numeradas en funcidn del orden del dia y en base a la votacidn obtenida.

i) Razdn de aprobacién del acta, con las firmas del Presidente, y demas miembros que
participan en la sesidn, o de quien presida el Comité, asi como también Secretario ad-hoc.

j) Hora de cierre de la sesién del Comité de Inversiones; y,

k) Documentos relacionados con los puntos tratados en el orden del dia y el listado de
miembros asistentes.

SECCION VII: DE LOS INFORMES

Articulo18.- El responsable de inversiones del Fondo elaborara los informes técnicos requeridos con
base en los informes de riesgos emitidos por el Comité de Riesgos para las inversiones no privativas y
proyectos inmobiliarios del Fondo.

Articulo 19.- Se derogan las normas reglamentarias y disposiciones expedidas con anterioridad y que
se opongan al presente Reglamento, el mismo que entrard en vigencia desde la fecha de su
aprobacion por parte del Consejo de Administracion.

DISPOSICION GENERAL UNICA: El presente reglamento podra ser modificado en cualquier momento
por pedido del Consejo de Administracién, de los miembros del Comité de Inversiones, del Comité de
Riesgos o cuando la normativa vigente lo amerite.

El presente reglamento fue discutido y aprobado por el Comité de Inversiones de la Caja de Cesantia
y Jubilacién Complementaria de los empleados de la Direccidn General de Aviacién Civil — FCPC en la
en las sesiones realizadas el 16 de marzo y 06 de abril del 2023 y reformado en la sesién del 29 de
febrero del 2024.
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El presente Reglamento fue discutido y aprobado por el Consejo de Administracién de la Caja de
Cesantia y Jubilacién Complementaria de los empleados de la Direccién General de Aviacién Civil —
FCPC en sesidn realizada el 17 de abril del 2024.

Ing. Gabriel Arturo Lomas Villarreal
PRESIDENTE CONSEJO DE ADMINISTRACION
CAJA DE CESANTIA Y JUBILACION COMPLEMENTARIA DGAC - FCPC
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